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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

 

Наименование Предоставление услуг по организации мероприятий (долгосрочное 

соглашение / LTA) для ЮНИСЕФ и агентств ООН 

Местоположение г. Душанбе, региональные центры, зоны отдыха 

Срок действия Три года с возможностью продления еще на два года 

Отчетность Соответствующему организатору мероприятия или сотруднику отдела 

снабжения 

 

1. ОСНОВАНИЕ  

 
Офис ЮНИСЕФ в Таджикистане планирует заключить долгосрочные соглашения (LTA) на 
предоставление услуг по организации мероприятий с специализированными компаниями или 
гостиницами на три года с возможностью продления ещё на два года (при удовлетворительном 
качестве работы). LTA будут заключены с несколькими поставщиками услуг. 
Услуги, указанные в Техническом задании (TOR), применяются ко всем мероприятиям, 
организуемым ЮНИСЕФ/агентствами ООН для официальных целей, таких как семинары, 
конференции, встречи, тренинги и выездные сессии в помещениях со стандартными или 
расширенными условиями, расположенных в Душанбе, региональных центрах и зонах отдыха. 
Организация мероприятий включает, но не ограничивается:  
- аренда помещений;  
- проживание;  
- кейтеринг;  
- предоставление ИКТ-оборудования, оборудования для синхронного перевода, экранов, 

колонок, принтеров/копиров; транспорт и доступ к высокоскоростному интернету (при 
необходимости);  

- выдача наличных в качестве гонораров, суточных и любых других выплат, установленных 
ЮНИСЕФ, участникам мероприятий. 

 

2. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

 

Поставщик должен обеспечивать полное, своевременное, точное и профессиональное 

предоставление помещений, организацию мероприятий и кейтеринг для офиса ЮНИСЕФ в 

соответствии с политиками, процедурами и руководящими документами, а также с учётом 

рейтинга гостиниц и условий помещений. Частичные предложения будут рассмотрены с учётом 

нижеуказанных лотов/под-лотов. 

 

1. Услуги по организации мероприятий в Душанбе 

 

Лот 1.1. Аренда помещений (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами). Все аренды должны включать предоставление питьевой воды (без пластиковых 

бутылок — в стеклянных графинах), доступ для лиц с ограниченными возможностями, включая 

санитарные и гигиенические объекты (WASH); быстрый и неограниченный Wi-Fi; офисное 

оборудование (один LCD-проектор, экран, ноутбук, флипчарт, бейджи) и канцелярские 

принадлежности (ручка и блокнот для каждого участника). 

Лот 1.2. Предоставление услуг кейтеринга (должно быть предложено владельцами помещений, 

арендаторами, ресторанами, специализированными компаниями или частными 

предпринимателями). 

Лот 1.3. Предоставление проживания (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами): Проживание должно иметь все удобства, включая доступ для лиц с 

ограниченными возможностями (круглосуточная подача холодной/горячей воды, 

электричество, резервный генератор, постельное бельё, Wi-Fi). 
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Лот 1.4. Выдача наличных денег участникам (должно быть предложено владельцами 

помещений, арендаторами, специализированными компаниями или частными 

предпринимателями). Выплата суточных, транспортных расходов и любых других выплат, 

установленных ЮНИСЕФ, должна производиться исключительно по списку, предоставленному 

ЮНИСЕФ, в национальной валюте. Участники тендера должны ознакомиться с налоговой 

политикой и указать, какие налоги будут добавлены (подоходный, пенсионный, социальные 

налоги) помимо административных сборов поставщика услуг. 

 

2. Услуги по организации мероприятий в региональных центрах: Кулоб, Бохтар, Рашт, 

Хорог, Худжанд 

 

Поставщик услуг может находиться в Душанбе или в одном/нескольких регионах. 

Пожалуйста, укажите конкретный(-ие) регион(-ы). 

Лот 2.1. Аренда помещений (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами). Все аренды должны включать предоставление питьевой воды (без пластиковых 

бутылок — в стеклянных графинах), быть доступными для лиц с ограниченными 

возможностями, включая санитарные и гигиенические объекты (WASH); быстрый и 

неограниченный Wi-Fi; офисное оборудование (один LCD-проектор, экран, ноутбук, флипчарт, 

бейджи) и канцелярские принадлежности (ручка и блокнот). 

Лот 2.2. Предоставление услуг кейтеринга (должно быть предложено владельцами помещений, 

арендаторами, ресторанами, специализированными компаниями или частными 

предпринимателями). 

Лот 2.3. Предоставление проживания (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами): Проживание должно иметь все удобства, включая доступ для лиц с 

ограниченными возможностями (круглосуточная подача холодной/горячей воды, 

электричество, резервный генератор, постельное бельё, Wi-Fi).  

Лот 2.4. Выдача наличных участникам (должно быть предложено владельцами помещений, 

арендаторами, специализированными компаниями или частными предпринимателями). 

Выплата суточных, транспортных расходов и любых других выплат, установленных ЮНИСЕФ, 

будет производиться исключительно по спискам/деталям, предоставленным ЮНИСЕФ, в 

национальной валюте. Участники тендера должны ознакомиться с налоговой политикой и 

указать, какие налоги будут применяться (подоходный, пенсионный, социальные налоги), 

помимо административных сборов поставщика услуг. 

 
3. Услуги по организации мероприятий в зонах отдыха 

 

Лот 3.1. Аренда помещений (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами). Все аренды должны включать предоставление питьевой воды (без пластиковых 

бутылок – в стеклянных графинах), быть доступными для лиц с ограниченными возможностями, 

включая санитарные и гигиенические объекты (WASH); Wi-Fi; офисное оборудование (LCD-

проектор, экран, ноутбук, флипчарт) и канцелярские принадлежности (ручка и блокнот). 

Лот 3.2. Предоставление услуг кейтеринга (должно быть предложено владельцами помещений, 

арендаторами, ресторанами, специализированными компаниями или частными 

предпринимателями). 

Лот 3.3. Предоставление проживания (должно быть предложено владельцами помещений или 

арендаторами): Проживание должно иметь все удобства, включая доступ для лиц с 

ограниченными возможностями (круглосуточная подача холодной/горячей воды, 

электричество, резервный генератор, постельное бельё, Wi-Fi). Спортивные и рекреационные 

объекты должны быть доступны всем участникам и/или проживающим. 
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Лот 3.4. Предоставление транспортных услуг, учитывая потребности лиц с ограниченными 

возможностями, от/до места проведения мероприятий (должно быть предложено владельцами 

помещений или арендаторами). 

 

4. Предоставление ИКТ и аудио оборудования, интернета, экранов и т.д. 

 

Лот 1.1.6 Аренда оборудования для синхронного перевода; 

Лот 1.1.7 Аренда аудиоусилителя с микрофонами и колонками; 

Лот 1.1.8 Аренда МФУ (3 в 1 — принтер/копир/сканер); 

Лот 1.1.9 Аренда дополнительного LCD-проектора, экрана и ноутбука; 

Лот 1.1.10 Предоставление дополнительного интернет-канала/точки доступа для подключения 

к интернету во время мероприятий; 

Лот 1.1.11 Аренда оборудования для ZOOM/MS Teams/Skype с установкой. Включает: камеру 

с функцией распознавания лиц, основной пункт доступа, 2 проводных спикерфона; 

Лот 1.1.12 Аренда и установка цифровых экранов с рамками; 

Лот 1.1.13 Аренда дополнительных беспроводных микрофонов; 

Лот 1.1.14 Аренда дополнительных ноутбуков. 

 

5. Оказание транспортных услуг. 

 

Лот 4.1 Перевозка на автомобиле типа «седан» с профессиональным водителем; 

Лот 4.2 Перевозка на внедорожнике 4x4 с профессиональным водителем; 

Лот 4.3 Перевозка на 8-местном микроавтобусе с профессиональным водителем; 

Лот 4.4 Перевозка на 15-местном микроавтобусе с профессиональным водителем; 

Лот 4.5 Перевозка на 30-местном автобусе с профессиональным водителем. 

Примечание: Все предложения должны включать административные, банковские и любые 

другие дополнительные сборы, которые могут возникнуть. 

3.  ОПИСАНИЕ ЗАДАНИЙ 

Аренда помещений: 

•  Предоставлять подходящие конференц-залы в срок. Поставщик услуг должен обеспечить, 

чтобы выбранные площадки имели надлежащую систему безопасности и противопожарной 

защиты, а также были доступны для лиц с ограниченными возможностями на всех объектах. 

•  Предоставлять следующие услуги по мере необходимости: 

a) Система аудио и синхронного перевода, а также дополнительное электронное и 

аудиовизуальное оборудование (экран, LCD, указки, ноутбуки, микрофоны, магнитофон, 

освещение, удлинители и другое). Обеспечить исправность всего оборудования и его установку 

до начала мероприятия; 

b) Расходные материалы для семинаров, такие как бумага для флипчарта и набор маркеров, 

папки для участников, бейджи, качественные ручки, держатели указателей, и др.; 

c) Доступ к интернету в месте проведения мероприятия, расстановка мест и оформление/декор 

помещения при необходимости, указатели и направляющие знаки; 

d) МФУ 3 в 1: принтер, копир и сканер; 

e) Фото- и аудио/видеосъёмка по необходимости; 

f) Конференционный пакет, который должен включать: 

Стоимость аренды конференц-зала за день, включая предоставление питьевой воды (0,5 л) во 

время каждой сессии, Wi-Fi и комплект оборудования, такого как LCD-проектор, экран, ноутбук 

или ПК, флипчарт, канцелярские принадлежности (папка, ручка, блокнот, бейдж); 

Стоимость аренды аудио оборудования и оборудования для синхронного перевода на человека 

за день. 
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Кейтеринг: 

Организация питания для участников в пределах согласованных сумм/меню. Обеспечить 

своевременное предоставление пакетов питания (обед, кофе-брейки, ужин). Обеспечить 

предоставление питьевой воды для участников на протяжении всего 

мероприятия/семинара/круглого стола. 

1. В случае стандартного кофе-брейка должно быть организовано следующее меню, включая 

салфетки и зубочистки: кофе, зелёный и чёрный чай в пакетиках, сливки, сахар, 1 стакан сока, 

1 сладкая закуска, 1 мясная или сырная закуска, фрукты. 

2. В случае стандартного обеда должно быть организовано следующее меню, включая 

салфетки и зубочистки: первое блюдо, основное блюдо, салат, напитки (в ассортименте: 

вода, чай, кофе, соки). 

3. В случае стандартного ужина должно быть организовано следующее меню, включая 

салфетки и зубочистки: первое блюдо, основное блюдо, салат, напитки (в ассортименте: 

вода, чай, кофе, соки). 

4. В случае расширенного кофе-брейка должно быть организовано следующее меню в форме 

шведского стола, включая салфетки и зубочистки: кофе, зелёный и чёрный чай в пакетиках, 

сливки, сахар, 1 стакан сока, 1 сладкая закуска, 1 мясная закуска, 1 бутерброд, фрукты, 

кусок торта, пицца — или эквивалент, предложенный поставщиком услуг. 

5. В случае расширенного обеда должно быть организовано следующее меню в форме 

шведского стола, включая салфетки и зубочистки: первое блюдо с вариантами, основное 

блюдо с вариантами, салат с вариантами, напитки (в ассортименте: вода, чай, кофе, соки)  

или эквивалент, предложенный поставщиком услуг. 

6. В случае расширенного ужина должно быть организовано следующее меню в форме 

шведского стола, включая салфетки и зубочистки: первое блюдо с вариантами, основное 

блюдо с вариантами, салат с вариантами, напитки (в ассортименте: вода, чай, кофе, соки)  

или эквивалент, предложенный поставщиком услуг. 

 

Выплата суточных, гонораров, транспортных расходов и прочих выплат: 

Будет осуществляться в соответствии с подробным списком, предоставленным ЮНИСЕФ. 

Оригинальный отчёт о выплате должен быть представлен после выдачи наличных под подписи 

и с приложением копий паспортов/удостоверений личности. Участники тендера должны 

ознакомиться с налоговой политикой и указать, какие налоги будут начислены (подоходный, 

пенсионный, социальные налоги) помимо административных сборов поставщика услуг. 

 

Аренда ИКТ оборудования и предоставление интернета: 

Для некоторых мероприятий потребуется дополнительное оборудование и подключение к 

интернету помимо того, что уже включено в Лот 1 — Аренда помещений. Такое оборудование 

в основном необходимо в городе Душанбе. Предложения должны включать доставку, установку 

и демонтаж необходимого оборудования.  

 

Предоставление транспортных услуг: 

Предоставление транспортных средств и профессиональных водителей должно осуществляться 

специализированными и компетентными компаниями, имеющими необходимый автопарк. 

Стоимость аренды транспортных средств включает в себя: гонорар профессионального 

водителя, расходы на топливо и страховку, амортизационный износ и т.д. – дополнительные 

расходы не принимаются. Необходимо два вида услуг: поездки по городу Душанбе и 

междугородние поездки по Таджикистану. 
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4. МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ И СРОКИ 

В соответствии с каждым отдельным мероприятием/случаем. 

5. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ 

Хотя цены в долгосрочном соглашении (LTA) будут указаны в долларах США, контракты и 

платежи будут осуществляться в таджикских сомони (TJS) по курсу ООН 

(https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.php) на дату выставления счета. 100% 

оплата производится после удовлетворительного выполнения запрошенных услуг (авансовые 

платежи не предусмотрены). 

6. ТРЕБОВАНИЯ К ОТЧЁТНОСТИ 

Выбранная компания после выполнения своих обязанностей должна предоставить подробный 

отчет об оказанных услугах после каждого мероприятия в течение 10 рабочих дней с даты 

завершения мероприятия и отразить все расходы, связанные с организацией мероприятия. 

 

7. ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТАМ 

Компании, которые будут выбраны в рамках соглашения для обслуживания нужд 

ЮНИСЕФ/агентств ООН, должны иметь следующие минимальные квалификации: 

• Должным образом зарегистрированы/аккредитованы в Таджикистане, иметь устав и 
лицензии; 

• Финансово способны оказывать все запрашиваемые услуги, что подтверждается 
положительным финансовым отчётом/балансом; 

• Имеют компетентный и опытный персонал; 
• Предоставляют скидочные ставки; 
• Поддерживают хорошую репутацию в обслуживании международных организаций, 

посольств и транснациональных корпораций; должен быть предоставлен список 
корпоративных клиентов; 

• Минимальный опыт предоставления требуемых услуг — 3 года; должна быть 
предоставлена сертифицированная регистрационная форма - Шаходатнома; 

• Готовы и способны гарантировать предоставление продуктов и услуг в соответствии со 
стандартами качества, требуемыми данным ТЗ. 

 

8. ТРЕБУЕМЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

5. Профиль компании (Приложение B), включая печатные брошюры и каталоги продукции, 
относящиеся к предлагаемым товарам/услугам; 

6. Регистрация ИНН, свидетельство о НДС и письмо от налогового органа, подтверждающее, 
что участник тендера выполняет свои налоговые обязательства; 

7. Финансовые/балансовые отчёты за последние два года; 
8. Действующая лицензия на предоставление требуемых услуг; 
9. Заявление о удовлетворительном выполнении услуг от ключевых клиентов за последние 3 

года; 
10. Список доступных помещений, оборудования и транспортных средств для предоставления 

требуемых услуг; 
11. Резюме менеджера, ответственного за координацию работы с агентствами ООН. 
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*** Частичные предложения по каждому лоту или подлоту разрешены. 

 


